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Poznań, dnia 21 października 2024 r. 
 
OKEP–WOA.261.16.2024 
 
 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu (OKE) zwraca się z uprzejmą prośbą                     
o dokonanie kalkulacji kosztów i przedstawienie oferty na bezgotówkowy zakup paliwa płynnego 
– PB 95 dla pojazdu służbowego Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu.  
 
ZAMAWIAJĄCY 
Nazwa:   OKRĘGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU 
Adres:    61-655 Poznań, ul. Gronowa 22 
Numer telefonu:  61 85 40 160 
Numer faksu:   61 85 21 441 
Adres e-mail:   sekretariat@oke.poznan.pl 
Strona internetowa:  www.oke.poznan.pl 

 
OKE informuje, że w niniejszym zamówieniu nie mają zastosowania przepisy ustawy                  

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 
z późniejszymi zmianami). 
 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I WARUNKI REALIZACJI 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa paliw płynnych w okresie od 1 stycznia 2025 roku 
do 31 grudnia 2025 roku w formie doraźnych tankowań pojazdu służbowego na stacjach paliw 
wybranego Wykonawcy, przez upoważnionego pracownika Zamawiającego. 
Szacunkowe zapotrzebowanie na paliwo do pojazdu służbowego w przewidzianym okresie 
realizacji zamówienia wynosi około 1600 litrów. Podana ilość paliwa może zostać zmniejszona 
lub zwiększona w zależności od potrzeb Zamawiającego, w przedziale +/- 30%. Deklarowane 
zużycie paliwa Zamawiający oszacował na podstawie faktycznego zużycia 
w roku 2024. Wykonawca nie będzie dochodził żadnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego 
z tytułu zakupu mniejszej ilości paliwa płynnego niż 1600 litrów. 
Sukcesywny zakup paliw płynnych dokonywany będzie w systemie sprzedaży bezgotówkowej 
za pomocą karty elektronicznej (wydana bezpłatnie – 1 szt.) na stacjach paliw należących do sieci 
stacji Wykonawcy na terenie całego kraju. Wykonawca wyda kartę dodatkową lub zamienną 
w miejsce karty utraconej lub zniszczonej. Wykonawca zapewni natychmiastową blokadę karty 
po zgłoszeniu jej utraty. 
Wykonawca powinien posiadać lub dysponować: co najmniej jedną stacją paliw w odległości nie 
większej niż 10 km od siedziby Zamawiającego, która będzie: otwarta 7 dni w tygodniu 24 godziny 
na dobę oraz posiadać sieć filii na terenie całej Polski, w których odległość między stacjami nie 
jest większa niż 100 km. 
Zakup paliwa płynnego dokonywany będzie po cenach aktualnie obowiązujących na danej stacji 
paliw należącej do sieci stacji Wykonawcy w momencie zakupu, pomniejszonej o stały rabat 
podany w ofercie. 
Oferowane paliwo musi spełniać wymagania określone w Polskich Normach dla paliw płynnych 
i aktualnego Rozporządzenia Ministra Gospodarki dotyczącego wymagań jakościowych dla paliw 
ciekłych. 
Wykonawca rozlicza transakcje z Zamawiającym w PLN.  
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TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. 
 
WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 
Zamówienie o wartości nieprzekraczającej 130.000 zł netto. 
 
KRYTERIUM WYBORU OFERTY 
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej OKE zastosuje następujące kryteria: 
- cena brutto – waga 80% 
- rabat – waga 20%.  
Zamawiający dokona oceny ofert, przyznając punkty (maksymalnie 100 pkt) w ramach kryterium 
według zasady: 1% = 1 punkt.  
 
Wykonawca określi cenę jednego litra benzyny bezołowiowej PB 95 na dzień sporządzenia oferty, 
obowiązującą na najbliższej od siedziby Zamawiającego stacji paliw Wykonawcy. 
 

Punkty w kryterium „cena brutto” zostaną obliczone według wzoru: 
 

cena brutto oferty najtańszej 
 x 80 = liczba punktów 

cena brutto oferty badanej 
 

Końcowy wynik tego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 
 
         

Wykonawca określi wysokość udzielonego rabatu w złotych polskich, wskazując rabat kwotowy 
od każdego zakupionego litra paliwa. Rabat jest stały i nie ulega zmianie przez cały okres trwania 
umowy. Cena paliwa z dnia zakupu zostanie każdorazowo pomniejszona o kwotę udzielonego 
rabatu. 
 
Punkty w kryterium „rabat” zostaną obliczone według wzoru: 
 

rabat oferty badanej 
 x 20 = liczba punktów 

najwyższy oferowany rabat 
 
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta, która za wskazane kryteria uzyska największą 
łączną liczbę punktów. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej albo ustalić 
kolejności zajętych miejsc z uwagi na jednakową liczbę uzyskanych punktów –  
o wyborze lub kolejności miejsc decyduje niższa cena całkowita oferty. 
 
UNIEWAŻNIENIE ZAMÓWIENIA 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zamówienia na każdym 
etapie, bez podania przyczyny. 
 
WYTYCZNE DLA WYKONAWCÓW DOTYCZĄCE PRZYGOTOWANIA TREŚCI OFERTY 
Oferta powinna zawierać: 
 formularz oferty (Załącznik nr 1) – Wykonawca poda cenę z dokładnością do 2 miejsc 

po przecinku 
 oświadczenie dotyczące jakości oferowanego paliwa (Załącznik nr 2), 
 
WARUNKI PŁATNOŚCI 
Zamówienie realizowane będzie na podstawie umowy pisemnej. Umowa zostanie zawarta na rok. 
OKE dokona zapłaty przelewem na wskazany rachunek bankowy w terminie 21 dni od dnia 
dostarczenia faktury, wystawionej za zakupione paliwo zgodnie z postanowieniami umowy, 
na warunkach określonych w umowie. Faktury będą wystawiane za okres rozliczeniowy, jakim 
jest miesiąc kalendarzowy. 
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Wykonawca do każdej faktury dołączy szczegółowy wykaz wartości sprzedanego paliwa oraz 
specyfikację dokonanych transakcji bezgotówkowych przez Zamawiającego, zawierający 
co najmniej następujące dane: 

 rodzaj paliwa, 

 numer rejestracyjny pojazdu, 

 ilość i cenę zakupionego paliwa przed i po rabacie, 

 datę i miejsce zakupu. 
 

TERMIN I SPOSÓB PRZEKAZANIA ODPOWIEDZI   
Jeżeli wyrażają Państwo chęć realizacji niniejszego zamówienia, prosimy  
o przesłanie oferty nie później niż do dnia 5 listopada 2024 r. na adres siedziby lub adres 
e-mail Zamawiającego. Aby oferta została złożona w wymaganym terminie liczy się moment 
doręczenia oferty Zamawiającemu. 

 
 
 

DYREKTOR 
                    Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej 
                        w Poznaniu 
 

             /-/ Marcjanna Klessa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki (zaznaczyć znakiem X załączniki, które zostały dołączone do zapytania ofertowego) 
 
 Nr 1 – formularz oferty 
 Nr 2 – oświadczenie dotyczące oferowanego paliwa 
 Nr 3 – projekt umowy dotyczącej przedmiotu zamówienia 
 Nr 4 – projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 


