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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
 
 

Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu (OKE) zwraca się z uprzejmą prośbą 
o dokonanie kalkulacji kosztów i przedstawienie oferty na sprzedaż Zamawiającemu trzech 
szt. nowych gilotyn elektrycznych do cięcia papieru wraz z ich dostawą, instalacją, 
wniesieniem oraz przeszkoleniem pracowników Zamawiającego z ich obsługi.  
 
ZAMAWIAJĄCY 
Nazwa:   OKRĘGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU 
Adres:    61-655 Poznań, ul. Gronowa 22 
Numer telefonu:  61 85 40 160 
Numer faksu:   61 85 21 441 
Adres e-mail:   sekretariat@oke.poznan.pl 
Strona internetowa:  www.oke.poznan.pl 

 
OKE informuje, że w niniejszym zamówieniu nie mają zastosowania przepisy ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605  
z późniejszymi zmianami). 

 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest zakup trzech szt. nowych gilotyn elektrycznych  
do cięcia papieru z programatorem wraz z dostawą, wniesieniem na VII piętro, instalacją 
oraz przeszkoleniem z obsługi urządzenia dwóch pracowników Zamawiającego.  
Gilotyna elektryczna do cięcia papieru o następujących parametrach: 
- maksymalna szerokość cięcia 460 mm, 
- maksymalna głębokość cięcia arkuszy 460 mm, 
- maksymalna wysokość stosu 80 mm, 
- szafka zawarta w cenie urządzenia, 
- przycisk wysuwu papieru, 
- laserowa linia cięcia, 
- dokładność cięcia ±0,3 mm, 
- elektryczny, regulowany docisk (od 100 do 900 kg), 
- siodło prowadzone przez centralnie umieszczoną śrubę i wsparcie po obu stronach, 
- prędkość siodła co najmniej 3m/sek, 
- zasilanie 230 V, 
- z kurtynami fotokomórki, 
- ze sterującym kolorowym ekranem dotykowym 7”, 
- tryb pracy: cięcie zadanego wymiaru z ekranu, programowanie pracy, tryb nauki – maszyna 
zapamiętuje kolejne kroki cięcia, tryb powtarzalnego rozcinania o zadane kroki, 
- szerokość maksymalna gilotyny przed instalacją nie może przekroczyć 75 cm, 
- gwarancja co najmniej 12 miesięcy. 
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Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia został wniesiony i zainstalowany przez 
Wykonawcę w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, w jego siedzibie.  
Zamawiający informuje, że w budynku znajdują się windy. 
 
TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I WARUNKI REALIZACJI 
Do dnia 28 czerwca 2024 r. dostarczenie, instalacja oraz przeszkolenie dwóch osób 
z obsługi przedmiotu zamówienia do siedziby OKE w Poznaniu, ul. Gronowa 22 (7 piętro) 
w godzinach od 7:30 do 14:30. 
 
WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 
Zamówienie o wartości nieprzekraczającej 130.000 zł netto. 
 
KRYTERIUM WYBORU OFERTY 
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej OKE zastosuje kryterium ceny.  
 
UNIEWAŻNIENIE ZAMÓWIENIA 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zamówienia na każdym 
etapie, bez podania przyczyny. 
 
WYTYCZNE DLA WYKONAWCÓW DOTYCZĄCE PRZYGOTOWANIA TREŚCI OFERTY 
Oferta powinna zawierać: 
 formularz oferty (załącznik nr 1) – Wykonawca poda cenę z dokładnością do 2 miejsc 

po przecinku 
 parafowany projekt umowy (załącznik nr 2). 
 
WARUNKI PŁATNOŚCI 
OKE dokona zapłaty przelewem na wskazany w umowie rachunek bankowy w terminie 14 
dni od dnia dostarczenia faktury, wystawionej zgodnie z postanowieniami umowy. 
Szczegółowe warunki i zasady płatności określa projekt umowy. 
 
TERMIN I SPOSÓB PRZEKAZANIA ODPOWIEDZI 
Jeżeli wyrażają Państwo chęć realizacji niniejszego zamówienia, prosimy  
o przesłanie oferty nie później niż do dnia 11 czerwca 2024 r., na adres siedziby lub adres 
e-mail Zamawiającego. Aby oferta została złożona w wymaganym terminie liczy się moment 
doręczenia oferty Zamawiającemu. 
 
 
 

DYREKTOR 
                    Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej 
                        w Poznaniu 
 

             /-/ Marcjanna Klessa 

 
 
 
 
 
Załączniki (zaznaczyć znakiem X załączniki, które zostały dołączone do zapytania ofertowego) 
 
 Nr 1 – formularz oferty 
 Nr 2 – projekt umowy dotyczącej przedmiotu zamówienia 
 Nr 3 – projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 
  


