INSTRUKCJA DLA OBSERWATORA

Obserwatorzy zobowiazani sa do zapoznania si¢ z nastgpujacymi dokumentami:

* Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 sierpnia 2022 r. w sprawie
szczegotowych  warunkéow 1 sposobu  przeprowadzania egzaminu  Osmoklasisty
(Dz.U.z2022r. poz. 1636, z poézn. zm.) — do pobrania ze stron:_www.men.gov.pl,
www.oke.poznan.pl;

= Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie
szczegotowych ~ warunkdw 1 sposobu  przeprowadzania egzaminu  maturalnego
(Dz.U.z2023r., poz. 2537, ze zm.) — do pobrania ze stron: www.men.gov.pl,
www.oke.poznan.pl;

= Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w sprawie
egzaminu maturalnego (Dz.U. z 2024 r., poz. 302, z pézn. zm.) — do pobrania ze stron:
www.men.gov.pl, www.oke.poznan.pl;

= Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego 0raz egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2024 r. poz. 552) — do pobrania ze stron:
www.men.gov.pl, www.oke.poznan.pl;

= Informacjq o sposobie organizacji i przeprowadzania:

— egzaminu ésmoklasisty — obowigzujgcej w roku szkolnym 2025/2026 (do pobrania ze strony
www.oke.poznan.pl zaktadka egzamin 6smoklasisty-procedury),

— egzaminu maturalnego — obowigzujacej W roku szkolnym 2025/2026 (do pobrania ze strony
www.oke.poznan.pl zaktadka egzamin maturalny-procedury),

— egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym 2025/2026
(do pobrania ze strony www.oke.poznan.pl zaktadka egzamin zawodowy);

— egzaminu zawodowego Ww roku szkolnym 2025/2026 (do pobrania ze strony
www.oke.poznan.pl zaktadka egzamin zawodowy);

= Arkuszami przebiegu obserwacji dla danego egzaminu (do pobrania ze strony
www.oke.poznan.pl zaktadka serwis Obserwacje egzaminoéw);

» Komunikatem Dyrektora CKE o materiatach i przyborach pomocniczych, z ktoérych moga
korzysta¢ zdajacy (do pobrania ze strony www.oke.poznan.pl oraz www.cke.edu.pl,
oglaszany na dwa miesigce przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu).

Obserwator zglasza si¢ do wskazanej szkoly z dokumentem stwierdzajagcym tozsamo$¢ oraz
zupowaznieniem (W przypadku egzaminu zawodowego - najpézniej 30 minut przed
rozpoczeciem egzaminu) 1 opuszcza ja po zakonczeniu wszystkich czynnosci zwigzanych
Z przeprowadzeniem egzaminu 1 przekazaniem materiatow Przewodniczagcemu Zespotu
Egzaminacyjnego. Upowaznienie dla obserwatora, wystawione przez Dyrektora OKE w Poznaniu,
nalezy przekaza¢ Dyrektorowi szkoly, do ktorej obserwator zostal skierowany w celu obserwacji
przebiegu egzaminu o6smoklasisty, maturalnego lub zawodowego (zgodnie z zapisem na druku
upowaznienia). Przewodniczacy Zespolu Egzaminacyjnego umozliwia przeprowadzenie obserwacji
przez obserwatora w kazdym momencie przeprowadzania egzaminu (dotyczy egzaminu
6smoklasisty i egzaminu maturalnego).

Osoba upowazniona obserwuje czynno$ci przygotowawcze oraz przeprowadzanie egzaminu,
CO 0znacza:

= w przypadku wszystkich egzamindéw ustala zasady swojej obecnosci w szkole

z Przewodniczacym Zespolu Egzaminacyjnego; jezeli egzamin odbywa si¢ w wigcej
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niz jednej sali egzaminacyjnej, obserwator wybiera samodzielnie jedna z nich,

= w sali egzaminacyjnej zajmuje miejsce wskazane przez Przewodniczacego Zespotu
Egzaminacyjnego, z ktérego ma mozliwo$¢ obserwowania zdajacych oraz cztonkéw Zespotu
Nadzorujacego,

»= przebywa w jednej sali egzaminacyjnej od momentu zajmowania miejsc przez zdajacych
do chwili spakowania prac uczniow i oddania prac Przewodniczacemu Zespolu
Egzaminacyjnego przez Zespot Nadzorujacy (podczas ustnej czesci egzaminu maturalnego
obserwuje czynnosci jednego Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego),

= w przypadku czgéci praktycznej egzaminu zawodowego obserwuje przebieg egzaminu
przynajmniej podczas jednej zmiany, niewchodzi do sali egzaminacyjnej oraz
nie wychodzi z sali egzaminacyjnej podczas trwania egzaminu,

* w zaden sposéb nie komentuje, nie uzgadnia czynnosci podejmowanych przez
Przewodniczacego Zespolu Nadzorujacego/Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego
i cztonkéw Zespotu Nadzorujacego/Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego,

= nie wnosi do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych,
= nie ma wgladu do arkuszy egzaminacyjnych/zadan egzaminacyjnych,

* nie zaglada do prac zdajacych, nie rozmawia z cztonkami (nie odpowiada na pytania)
Zespotu Nadzorujacego/Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego,

* nie odpowiada na pytania zdajacych,

= stwierdza fakty (nie interpretuje), ktorych dotyczg poszczegdlne punkty arkusza przebiegu
obserwacji.

Obserwator stwierdza zgodnos¢ z procedurami:
= warunkow technicznych i organizacyjnych szkot,

» zabezpieczenia materialdbw egzaminacyjnych przed i po egzaminie 6smoklasisty,
maturalnym, zawodowym,

= warunkéw panujacych w danej sali egzaminacyjnej (m.in. rozmieszczenie stolikow,
prawidtowos¢ wykorzystania pomocy naukowych...)

= przebiegu egzaminu w danej sali...

Obserwator wypetnia arkusz prawidtowosci przebiegu egzaminu (zaréwno podczas czynnosci
przygotowawczych przed egzaminem, w trakcie jego trwania, jak i po zakonczeniu), nie opuszczajac
zadnego z pytan.

Kazdorazowo, w przypadku zaznaczania odpowiedzi oznaczajgcej niezgodnos¢ z procedurami
(rowniez w przypadku nieudzielenia odpowiedzi), w miejscu przeznaczonym na uwagi
i spostrzezenia nalezy opisa¢ zaistniatg sytuacje.

Arkusz obserwacji nalezy ztozy¢ w dniu egzaminu w instytucji delegujace;j.
W priypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przebiegu egzaminu, mogqcych stanowié

podstawe wszczecia procedury wyjasniajgcej, naleiy w tym samym dniu skontaktowaé si¢ 7 OKE
W Poznaniu oraz przestaé¢ arkusz obserwacji (np. faksem albo skan arkusza).

Instytucja delegujaca obserwatoréw przesyla arkusze obserwacji do Okrggowej Komisji
Egzaminacyjnej w Poznaniu w ciggu 3 dni od terminu egzaminu.

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu
/-/ Marcjanna Klessa
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